SAO Y; Uy ban nhan dan Thanh phd
HO6 Chi Minh; 17/11/2022; 11:05:36

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 36¥9 /QD-UBND Thanh phé H6 Chi Minh, ngay46 thangMndm 2022
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bj giai quyét thi tuc hanh chinh thudc
pham vi chirc niing quén ly cia S6 Lao dong — Thwong binh va X4 hdi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Cén cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phiong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Ludt stra doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt To chuee
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019.

Cdn cir Nghi dinh sé6 63/2010/ND-CP ngay 08 thdng 6 ndm 2010 cua
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh 56 92/2017/NP-CP ngay
07 thang 8 ndm 2017 cua Chinh phu swa doi, bé sung mét sé diéu ciia cac nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tue s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 ciia B trieong,
Chii nhiém Vin phong Chinh phit hwéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién
co ché mot cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Gidm déc 86 Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tai To trinh
s6 33083/TTr-SLDTBXH ngay 04 thdng 11 ndm 2022,

QUYLT PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 03 quy trinh nodi bd vé giai
quyét thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan ly cia S& Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi.

Danh muc va ndi dung chi tiét clia cac quy trinh ndi bd duge dang tai trén
Cbng théng tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan dan thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC .aspx.



https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Ouv-trinh-noi-boTTHC.aspx

Piéu 2. T6 chirc thire hién

1. Cac quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh di dugc phé duyét la
co s& dé xdy dung quy trinh dién tir, thuc hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra
két qua tht tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
Thanh phd.

2. Co quan, don vi thuc hién tha tuc hanh chinh c6 trach nhiém:

a) Tuén tha theo quy trinh ndi b dd dugc phé duyét khi tiép nhén, giai
quyét thi tuc hanh chinh cho c4 nhén, t8 chirc; khong tu dat thém tha tuc, gidy
to ngoai quy dinh phap luét;

b) Thudng xuyén ra soat, cdp nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh dugc phé duyét méi, sira ddi, bd sung, thay thé, hily bo, bii bé khi co
bién dong theo quy dinh phap luat.

Pieu 3. Hiéu lwc thi hanh

Quyét dinh nay ¢ hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong Uy ban nhan din Thanh phd, Giam dbc S& Lao dong —
Thuong binh va X4 hoi, Giam dbc Trung tdm Dich vu viéc lam Thanh phé va
céc t chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- Van phong Chinh phu (Cuc Kiém soat TTHC);
- TTUB: CT; cac PCT;

- VPUB: CPVP;
- Trung tdm Tin hoc, Trung tdm Coéng bao;
- Luu: VT, KSTT/H. 06.

Phan Van Mai



CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUOC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO LAO PONG -
THUONG BINH VA XA HOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 38%9 /QOD-UBND ngay 46 thang Adndm 2022 cia
Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)

STT Tén quy trinh ngi b

A. Quy trinh ngi by phé duyét méi

I. Linh vue Gido duc va Pao tao thudc hé thong gido duc quoc dan

1 | Phé duyét viéc day va hoc bang tiéng nudc ngoai

B. Quy trinh ndi bj sira doi, b6 sung

IL. Linh vye Viée lam

2 | Giai quyét hudng tro cip that nghiép

3 | Giai quyét hd trg hoc nghé




QUY TRINH 1
uyét viéc day va hoc bing tiéng nwéc

1. THANH PHAN HO SO

ngoai

Quyé’t dinh s6 38%8 /OD-UBND ngay 46 thdng 4dnam 2022

TT

Py A
Tén ho so

S6 lwong |  Ghi chd

Vén ban d& nghj phé duyét D& 4n t6 chirc thyc hién chuong trinh
day va hoc bang ti€ng nudc ngoai

01 Ban chinh

Dé an t6 chirc thuc hién chwrong trinh day va hoc bing tiéng nudc
ngoai, trong d6 lam rd cac noi dung: Chuong trinh va tai liéu;
nguoi day, ngudi hoc, co so vt chat; kiém tra, thi, danh gia,
cbéng nhén tdt nghiép, cip van biang, chimg chi; kiém dinh chat
lwong gido duc; hoc phi, quan 1y va sir dung hoc phi va viéc t6
chitc thyc hién D¢ 4n

01 Ban chinh

Giéy cht’rng nhén kiém dinh chét lugng cua chuong trinh dao tao
d6i véi cac chuong trinh dao tao sir dung ciia nude ngoai (néu
co) do co quan, t6 chirc kiém dinh chat lugng gido duc nudc
ngoai cip va dugc co quan cé thdm quyén cua Viét Nam cong
nhén

01 Ban sao

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE

PHI

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

B0 phén M§t cura - S& Lao dong - Thuong
binh va Xi hoi TPHCM, dia chi:
Pasteur, phudng Vo6 Thi Sau, quan 3.

159 | gty nhin du hé so hop 18,

Hai muoi (20) ngay lam viée ké tir

Khoéng

IT1. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc Thoi piéu ] .
cong | Noi dung cong viéc Trach nhiém ian mau/Ket Dien giai
viéc g qua
Nop hd so Té chiffe, e&nhin Theo muc | Thanh phan ho so theo
: | muc |
- Truomg hop hd so dz“}y
Gihanh | BMO1 |42 va hop I&: Lap Gidy
Bl , tiep nhan hd so va hen
chinh BM 02 o K o
2% A B oA A tra ket qua; trao cho
Kiém tra ho so B phan mot cira e N
BM 03 |nguoi ndp hé so theo
BM 01, thyuc hién tiép
budc B2.
- Truong hop hd so chua




Buéc

Bieu

cong | Noi dung cong viée Trach nhiém Til:: mau/Két Dién giai
viéc & qua
ddy du hoic chua hop
1¢: Hudng dan nguoi
nop ho so bd sung, hoan
thién ho so va ghi 6 ly
do theo BM 02
- Truong hgp tr chbi
tiép nhén ho so: Lép
Phi€u tir choi ti€p nhén
gidl quyét ho so theo
BM 03.
Cong chue tiép nhan ho
Theo muc | S¢ thuc hién scan dir liéu
. Sy I 0,5 ngay [ | ho so, liu trir ho so dién
B2 Tiep nhan ho so B:phan motictia lam viéc tr va Chuyén hd so cho
BM 01 Phong Gido duc nghé
nghiép
i Phong Gido duc r‘1ghé
A .| Lanh dao Phong .| Theomuc | nohigp tiép nhan héd so
p3 | Phancongthyly | =0 quc nghd ?:5 ngay I tir B phan Mot cira va
ho so nghiép S BM 01 phén cdng chuyén vién
tham dinh, thu ly ho so.
Chuyén vién thu Iy hd
SO tién hélnh xem xét‘,
‘ kiém tra, tham dinh ho
a . o ) -Hoso | so.
Tham dinh ho so, Chuyén vién 14 ned trinh - e
B4 | dé xuét két qua giai Phbr}llg Gié;lo dte | g 2o eyl ;f(?n%égolt)éhtc;?rrllhthﬁn 23
A nehé nchié : g ol > 1dp » v
qUyerLaC g e kétqua | thao két qua trinh Lanh
dao Phong xem xét, ky
nhdy vin ban trinh Lanh
dao S& phé duyét.
2 5 -H0s0 | Lanh dao Phong xem xét
55 | womiear ke Lg‘.’p dj‘o Ph‘;lrig 02ngay | trinh |1 so, ky nhay van ban
€. XEL, LRI ey S0 }?CA NERC 1 Jam viee - Du thao | trinh Lanh dao S& ky
e kétqua | duyét.
To trinh | Lanh dao S¢ kiém tra lai
kém Dy | ho so va ky Quyét dinh
. = ~ ; 02 ngay thao phé duyét De an t6 chuc
£ Ky duyet Lanhdgo S0 | amviec | Quyét | thuc hién chuong trinh
dinh, h6 | day va hoc bang tiéng
so trinh | nude ngoai.




Buée Théi piéu . )
cong | Noi dung cong viée Trach nhiém ian mau/Ket Dién giai
viée g qua
Chuyén vién thyc hién
chusinvitn | 1| bsoda | 1y dins dhn e
B7 | Ban hanh viin ban | Phong Gidoduc | . "5 | dugc phé dua glal quyet v
nghé nighiss lam viéc e tuc hanh chinh ﬂden Bo
; ; p}}én Mot cira ﬁé tra cho
T chure ndp hd so.
Tra 1t aud. vio A - - Tra két qua cho Té
pg | Iraketqua,vaoso | po po Motcia | 00 | Kétqua | chue.
theo déi ho so gidy hen A ..
- Thong ké, theo doi.
IV. BIEU MAU
Céac Biéu mau sir dung tai cac budc cong viéc.
TT M3 hiéu Tén Biéu mau
1 BM 01 Mu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau phiéu yéu cdu bd sung va hoan thién hd so
3 BM 03 M3u phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so
V. HO SO CAN LUU
TT Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 Mau gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 MAu phiéu yéu cdu bd sung va hoan thién hd so
3 BM 03 M4u phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so
4 /l Theo muc I
5 / Q}lyét dinh phé duyét Pé 4n t6 chirc thure hién chuong trinh day va hoc bang

tiéng nude ngoai

VI. CO SO PHAP LY

- Quyét dinh sb 72/2014/QD-TTg ngay 17 thang 12 ndm 2014 cta Thu tuong Chinh pha
quy dinh viéc day va hoc béng tiéng nude ngoai t rong nha trudng va co s& gido duc khac.

- Théng tu sb 16/2016/TT- BGDDT ngay 18 thang 05 nam 2016 cua Bo truong B Gido
duc va Dao tao huéng din mét s6 ndi dung cua Quyét dinh s6 72/2014/QD-TTg ngay 17 thang
12 ndm 2014 cta Thu tuéng Chinh phu quy dinh viéc day va hoc bing tiéng nudc ngoai trong
nha truong va co sd gido duc khic.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s& 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cuia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong giai quyét tha tuc
hanh chinh.




L. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd So S6 lrgng Ghi chi
1 Van ban D& nghi huong tro cip thit nghiép (theo mau) 01 Ban chinh
2 Mot trong céc gidy to sau day xac nhan vé viéc chdm dut hop ddng lao dong hodc hop ddng lam
viéc:
Ban chinh hoac ban sao
21 Hop dbng lao déng hoic hop ddng lam Viéc da hét han 01 ¢o chirng thuc hodc ban
’ hodc d& hoan thanh cong viéc theo hop dong lao dong sao kem theo ban chinh
dé ddi chiéu
Ban chinh hodc ban sao
I e o c6 chirng thuc hodc ban
2.2 | Quyet dinh théi vige 0l sao kém theo ban chinh
de¢ doi chicu
Ban chinh hodc ban sao
L ae . c6 chung thuc hodc ban
2. th I
S [ Quyetdinusarthal 0 sao kém theo ban chinh
dé doi chiéu
Ban chinh hodc ban sao
24 liOuyindiah i T buosibolwits o1 || o cume ihvehoge ban
’ VIELGILIRY s . i sao keém theo ban chinh
d¢ doi chiéu
Ban chinh hodc ban sao
Théng béo hodc thoa thusn chidm dit hop ddng lao dong c6 chung thuc hodc ban
2.5 . T ey 01 X , y
hodc hgp dong lam viéc sao kém theo ban chinh
dé doi chiéu
Xéc nhan ctia ngudi st dung lao dong trong d6 ¢6 ndi Ban chinh hodc ban sao
26 dung cu thé vé thong tin cta nguoi lao dong; loai hop 01 ¢0O chirng thuc hodc ban

ddng lao dong dé ky; 1y do, thoi diém chim dut hop dong
lao dong @61 v&i nguoi lao ddng

sao keém theo ban chinh
dé d6i chieu




)

Xac nhan cia co quan nha nude ¢6 thdm quyén vé viée
doanh nghiép hodc hop tac x4 giai thé, pha san hoic quyét
dinh bai nhiém, mién nhiém, cich chirc dbi véi cac chirc
danh dugc bd nhiém trong trudng hop ngudi lao dong la
nguoi quan ly doanh nghiép, quan ly hop tac xa

01

Ban chinh hoac ban sao

¢6 ching thuc hodc ban

sao kém theo ban chinh
dé dbi chiéu

2.8

Truorng hop nguoi lao dong khong co cac gidy to xéc
nhén vé viée chim dirt hop dong lao dong do don vi str
dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phap luat va
ngudi duge nguoi dai dién theo phap luét uy quyén thi
thuc hién theo quy trinh sau:

S& Lao dong-Thuong binh va X& hoi hodc Bao hiém
x4 hoi cép tinh glri van ban yéu cu S Ké hoach va Pau
tu xac nhan don vi sir dung lao ddng khong c6 nguoi dai
dién theo phap luét hodc khong c6 ngudi dugc ngudi dai
dién theo phép luat ay quyén.

S& K& hoach va Pau tu ¢6 trach nhiém phdi hop véi
co quan thué, co quan cbng an, chinh quyén dia phuong
noi don vi sir dung lao dong dat try s& chinh thuc hién
xac minh ndi dung don vi st dung lao dong khéng cé
nguoi dai dién theo phép ludt hodc khong cé nguoi duge
ngudi dai dién theo phap luat ay quyén.

S& Ké hoach va PAu tu giri vin ban tra 161 cho S& Lao
dong Thuong binh va Xa hi va Bao hiém x4 hoi céip tinh
vé no6i dung lao dong khdng co nguc‘)ri dai dién theo phap
ludt hodc khong c6 ngudi duge nguoi dai dién theo phap
ludt Gy quyen trong thoi han 10 ngay lam vige ké tlr ngay
nhén dugc van ban yéu cAu x4c nhan cia Lao dong
Thuong binh va Xa hoi céap tinh.

i) Trudong hop ngudi lao dong tham gia bao hiém
that nghiép theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Dleu 43
Luat Viéc lam thi gidy t& x4c nhan vé viéc chim dirt
hop dong lao dong theo mua vu hodc theo mdt cong
viéc nhit dinh c6 thoi han tir da 03 thang dén duéi 12
thang.

01

Ban chinh hodc ban sao

c6 ching thuc hodc ban

sao kém theo ban chinh
dé dbi chiéu

S6 bao hiém xa hoi

01

Béan chinh hoac thuc
hién ky s6

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI:

Noi tiép nhan va tra két qua

Théi gian xir ly Lé phi

Nop hd so true tlep tai BO phin m{t cira cia mét
trong cic dja diém sau:




1. Trung tdm dich vu viéc lam Thanh phé (Phong bao
hiém thiat nghiép): s6 106/14D Dién Bién Phu,
Phuong 17, quan Binh Thanh

2. Chi nhénh bao hiém thit nghiép Quan 4: sb 249
Tén Pan, Phuong 15, Quén 4

3. Chi nhanh bao hiém thét nghiép Quén 6: s& 743/34
Hong Bang, Phuong 6, Quén 6

4. Chi nhanh bao hiém that nghiép Thanh ph6 Thu
buce: So 1, Buodng s 9, Phuong Phuéce Binh, Thanh
pho Thu Puc

5. Chi nhénh bao hiém thét nghi¢p Quén Tan Binh:
S6 456 Trudong Chinh, Phuong 13, Quan Tén Binh.

6. Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan 12: 56 803
Nguyén Vian Qua, Phudng. Dong Hung Thudn, Quan
12

7. Chi nhanh bao hiém that nghié¢p Cu Chi: s 108
duong Pham Thi Long, ap Thanh An, x3 Trung An,
Huyén Ca Chi

Mudi tém (18)' ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dd ho so hop 1¢.

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude | - Trich Thoi | Hb so/biéu S
cong Noi dung cong viéc = . = Dién giai
e : nhiém gian mau
viée
Nép ho so Ca nhén Theo muc I Thanh phin hd so theo muc I
1. Bbi v6i hd so truc tiép
+ Trudng hop hé S0 day du
va hop 1€, viet phi€u hen tra
ket qua trao cho ngudi ndp hd
so theo BM 01, thuc hién tiép
B2,
+ Trudmng hop ho so chua day
.2 A di hodc chua hop 1€ thi
Ki€m tra ho so Nhan vién BM 01 huéng Dhineirsilnop 'ha 5o
B1 Bé phdn | Giy hanh BM 02 b6 sung, hoan thién hd so va
motcua | chinh BM 03 ghi rd ly do theo BM 02.

+ Trudng hop tir chéi tiép
nhin hd so: Lap Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét hd
so theo BM 03.

2. D0oi vai ho so truc tuyén

' Theo quy dinh 12 20 ngay 1am viéc, don vj rit ngan con 18 ngay lam viée




+ Truong hop hé so ndp truc
tuyén du diéu kién huong
TCTN theo quy dinh, Trung
tdm xem xét tiép nhin va
chon duyét hé so. hé théng s&
nhén tin cho ngudi lao dong
biét 14 hd so dd duge chuyén
dén don vi tiép theo dé xtr Iy

+ Trudmg hop hd so khéng du
diéu kién huong TCTN thi
chon tir chéi tiép nhan hé so
hé théng s& nhan tin cho
ngudi lao dong biét 1a hé so
da tir chdi co kém theo ndi
dung tir chdi cho ngudi lao
dong biét.

Nhan vién

Nhén vién tiép nhan ho so
thue hién scan dir liéu hé so

B2 Tiép nhan hd so Bophan | U1 nedy Theomue L (d6i véi trudng hop ngp ho so
: bt cira lam viéc BM 01 truc tiép), i trir hé so dién
; tir va chuyén hd so cho phong
chuyén moén.
[anh dao LénhA daoA ch_iA nhér}h/pliéng
Phén cong thu Iy hd | chi nhanh/ | 03 ngay | Theomucl C‘h uyen mon tcp ?han‘ho 59
: hon 1am viec tr by phédn mot cira ve_lAp}{aI}
B3 i phong : BM 01 cdng hd so cho nhén vién T6
chuyén mon thim dinh
Nhan vién thu Iy hd so tién
hanh xem xét, kiém tra, thim
< ) N N o dinh hé so; Tinh mirc hudng
Tham dinh ho so, de | Nhanvién | . ngay | Theomucl |tro cap that nghiép (TCTN)
xuat k‘et qua giai T6 tham lam viée | pa n | cho nguoi lao dong;
B4 quyét TTHC dinh ‘ 0 5o tr1 T T
ong hop, hoan thién ho so,
1ap to trinh va du thao két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Trudng hop hd so dam bao
Nhan vién Ho6 so trinh | theo quy dinh. du thao Quyét
phong bao Du thao dinh trg cép thit nghiép kéem
Pé xult két qua giai | hiém that | 03 ngay Qu);ét dinh Phy luc.
BS quyét nghiép (t0 | lam viéc | hosc vin ban | - Truong hop hd so khong du
xur ly quyét tra 16i néu rd | diéu kién theo quy dinh. du
dinh) ly do thao vin ban tra 10i néu rd Iy

do.




W

Lanh dao Phong xem xét hd |

Lanh dao 1A ;
" N phong bao 01 ngay Ho so trm%] so ky nhay vén ban trinh 1dnh
B6 Ki€ém tra ho so hiém that = lam viée Du thé9 két | dao Trung tam.
nghiép. qua
Truong hop hd so dam bao
‘ theo quy dinh. lanh dao
Ho so trinh | Trung tdm ky nhay Quyét
Dy thao dmhA trinh lanh dao S& phé
p7 | Xemxéttrinhky | Lanhdao | Olngdy | Quyétdinh | W& ‘
hoac ky duyét Trung tdm | lam viéc | hozc van ban Truong hop hé so khong du
tra 101 néu rd | di€u kién theo quy dinh. lanh
ly do dao Trung tdm ky vén ban tra
101 cho nguoi lao dong néu rd
ly do, thuc hién tiép budc B9
Ho so trinh
Du thao Lanh dao S¢ xem xét ho so
B8 Ky duyét LanSh ﬂdao 91 heay Quy"ét.dinh Viaxl K} phe fiuy¢t quyc;t dm;h
o lam viéc vé viée vé viéc huong tro cap that
hudng tro cap | nghiép cho ngudi lao dong.
that nghiép
Quyét dinh ,
vévigc | Van thu thyc hién cho sd, vao
0.5 nod huong trg cap | s6, dong dau va chuyén ho so
B9 | Banhanhvanban | VanthuSo |/ 88| thitnghiép | cho nhan vién phong chuyén
am viéc Lo o . . ..
i hodc védn ban | mén Trung tam Dich vu viée
tra 101 néu rd | lam Thanh pho
ly do
A ea Nhén vién phong chuyén mon
. a oy K . Nhan vién IR N R 2
Tiep nhan két qua \ . . Két qua giai | tiép nhan két qua gidi quyét
K, oy Phong Bao | 0,5 ngay IR h . . 2
B10 gidi quyet thu tuc -2 % . =, | quyétthutuc | thu tuc hanh chinh, chuyén
: Lo hiém that lam viéc : , £ N U o
hanh chinh . hanh chinh | két qua vé by phan mdt cua
nghi¢p P L .
dé tra cho nguoi lao dong.
o K o A
Tra kf t qua, lfm ho B0 phan Theo Lo Tra két qua cho ca nhan.
B1l so, thong ké va theo . Ao h Két qua héne ké va th x:
d6i mot cira giay hen Thong ké va theo doi
IV. BIEU MAU
STT Mai higu Tén biéu miu
1 BM 01 M3u Phiéu hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién hd so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chbi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 MAu Van ban Dé nghj huong trg cip thét nghiép




BM 05 Miu Quyét dinh vé viéc huéng TCTN

Ghi chi: BM 01 thuc hién theo Mau sé 01 Phiéu hen tra két qua cua Nghi dinh sé
61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu sira déi, bd sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6
28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cua Luat
Viéc 1am vé bao hiém thit nghiép.

V.HO SO CAN LUU

STT Mai hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Phiéu hen tra két qua.
2 BM 02 M3u Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so
3 BM 03 M3u Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
4 // Theo muc |
5 // Cac hd so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luét Viéc lam nam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/NP-CP ctia Chinh phu ngay 12 thang 3 ndm 2015, Quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 didu cua Ludt Viée 1am vé bao hiém that nghiép:

- Théng tu s 28/2015/TT-BLDTBXH ctia Bd Lao dong Thuong binh va Xa hoi ngay 31
thang 7 nam 2015, Hudng dan thuc hién Piéu 52 cua Luat Viéc lam va mot 56 dleu cia Nghi
dinh s6 28/2015/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Viée lam vé bao hiém
that nghiép.

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 ndm 2020 Chinh phi stra ddi, bd sung
mot sé dleu ctia Nghi dinh sé 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 ndm 2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu ciia Luat Viéc lam vé Bao hiém that nghiép.

- Thong tur s 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua Van phong Chinh
phi hudng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cua Chinh phit vé thuc hién co ché mét cira, mdt cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.




Mau so 01

SOLAODPONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THU’ONGABINH VA XA HOI Poc lip — Tw do — Hanh phuc
TRUNG TAM DICH VU VIEC
LAM Thanh phé Ho Chi Minh. ngay ....thang... ... nam......

PHIEU HEN TRA KET QUA

Trung tdm Dich vu viéc lam thanh phd H Chi Minh da nhan hd so d& nghi huéng tro cp thét
nghiép cua:

Ong/Ba:......ooiiiiiiiiiiiii Sinh ngay....... thang........ 10F:1 o (VRO
SECMND: .o CAP DAY oo
NOTCAP: e S6 dien thoai: .......oeevvueeeiiiieeeeeieeee
S6 s6 Bao hidm xahois.......ooooooiieiiiiii, S6 BHXH gOM: ..o . 10 1ol
Ngay hen tra két qua giai quyét hd so dé nghi huong trg cp thét nghiép: ...... [oviinininn liviiiiin.
Ngudi nép hd so Nguwi tiép nhan hd so
(Ky' va ghi ro ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

Ngurdi nhén két qua:

- Ngay ..../....../........toi da nhan quyét dinh hudng tro cép that nghiép kém theo sé bao hiém xa
hoi . Ky tén (ghi rd ho va tén):

Luru y:

1. Trong thoi han 15 ngay lam vige ké tir ngay nop ho so dé nghi huong tror cdp thdt nghiép. néu
ong/ba tim dwge viéc lam hodc khéng cé nhu cau huong tro cdp that nghiép thi phai thong bdo
ngay cho Trung tdam.
2. Trong 03 ngay lam vigc ghi trén phzeu hen tra két qua néu ong/ba khong dén nhén quy: ét dinh
vé viéc huong tro cdp that nghiép va khong thong bao cho Trung tam vé Iy do khong thé dén nhan
quyet dinh thi Trung tam sé trinh Gidm doc So Lao dong — Thuong binh va Xa hoi ban hanh
Quyeér dinh vé viée hity quyét dinh heong tro cdp that nghiép cia ong/ba.
3. Ong/ba ké khai khong ding si thit khi nop ho so hirong TCTN, khéng théng bdo khi tim
dwgc vi¢c lam véi TTDVVL thi bi xte phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phdp ludt
BHTN theo qui dinh tai diéu 39 Nghi dinh 56 28/2020/ND-CP ngay 01/03/2020 ciia Chinh phai (
tir 1.000.000 dong dén 2.000.000 dong) va khong dwoc bio lwu thoi gian déng BHTN theo qui
dinh tai diéu 1 Nghi dinh 61/2010/ND-CP ngay 29/05/2020 cua Chinh phu.
4. Khi dén nhdan quyét dinh 6ng/ba mang theo nhimg gidy to sau: Gidy chimg minh nhén dan/hé
chidu, phiéu hen tra két qua (ban chinh)



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI HUONG TR(Q CAP THAT NGHIEP

Kinh gii: - Trung tdm Dich vu viéc lam thanh phd H6 Chi Minh.

- Chi nhanh Bao hiém that nghiép
(QUAN/hUYEN). ..o,

Téntoi lai.. oo sinh ngay ........... /........./...... Nam O. Na O
S6 chimg minh nhan dAn/cAn cudc cONE dAN: ... .vviiivvnneriiri e,
Neay cép: ....... [ociiena [ivienann T0T CAP. ettt
SO SO BHXH: ..ot Diénthoai: ...oooiiii
Dén toc:........... Tén gido:............ S6 tai khoan:..................... tai ngan hang Pong A.
Noi dang ky kham chita bénh: ... ...
NOT ThUONE T 1o e et e
ChO 0 I8N DAY .. ettt et e et e e e e

Trinh d9 chuyén mon: Khong c6 bang cép. ching chi 0;C6 chimg nhén. chimg chi nghé
so cAp O0; Trung cdp nghé. trung hoc chuyén nghiép O: Cao dang nghé. cao dang chuyén nghiép
O Pai hoc va trén dai hoc 0.

Nghe nhip @20 1205, .. .o ottt

Nghe nghiép da lam trwée khi chim dirt hop dong lao dong (HPLP) hoic hop dong
1am viee (HD LV ).

Vi tri cong viéc trwée khi huong trg cAp thit nghiép : Lanh dao O: Chuyén mén k¥
thuat béc cao (truong. pho phong va cap tuong duong) [0;Chuyén mén k¥ thuat bac trung (16
trudmg, td phé va cip tuong duong) O; Nhan vién O; Cong nhan ¢6 ki thuat O: Lao dong gian
don 0.

Téi d& chdm dnt HDLD/HPLV ngay...../..../....V61  (1€n  don
1O PRURPPURR PP s Nganh kinh té (ma sd):
....... Loai hinh: Don vi su nghi¢p cong 14p. t6 chire chinh tri xa hdill: Doanh nghiép (DN) Nha

nude O; DN tu nhén O: DN nudc ngoai ( FDI) O; Hop tac xa O; Co s& san xut kinh doanh ca
thé, ho kinh doanh 0. Tai dia chi:.

.......................................................................... Thudc khu céng nghiép. khu ché

~ Nguyén nhan chim dirt HDLD/HDLYV: Do doanh nghiép, t6 chire giai thé, pha san, thay
d6i co cau O; Hét han HDLD/HDLV O; Cham dut HDLD/ HPLV trudc thoi han O: NLD bj xtr
ly ky luat. sa thai 0J; Mat viéc lam do nguyén nhan khac [O.
Loai HDLD/HPLYV : Tir 3 thang dén dudi 12 thang O0:Tir 12 dén 36 thang O: Khéng xdc
dinh thoi han O; Hop dong lam viéc O.

Thoi gian déng bao hiém thit nghiép: Sé nam: ........... S6 thang:............



Kém theo Dé nghi nay la: Ban chup ching minh nhéan dén, Quyét dinh nghi
VIEC..eivirertrearenannn. va S6 bao hiém x4 hoi cia toi. Dé nghi quy Trung tim xem xét, giai quyét
huéng tro cip that nghiép cho toi theo diing quy dinh.

Toi cam doan ndi dung ghi trén 1a hoan toan ding su thét, néu sai tdi s& chju trach nhiém
trudce phéap luit./.

Tp. H6 Chi Minh, ngay ....... thng ..... ndm 20.....
Nguwdi dé nghi
(Ky, ghi ré ho tén)
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UY BAN NHAN DAN TINH/THANH PHO...  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO LAO PONG-THUONG BINH Péc lap - Ty do - Hanh phiic
VA XA HOI
T e ngay ... thang ... nam .......
SO
QUYET PINH

Vé viéc hwéng tro cap that nghiép

GIAM POC SO LAO PONG-THUONG BINH VA XA HOI
TINH/THANH PHO .......cooeurennnee

Cian cur Luat Viée lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;

Can cir Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s diéu ctia Ludt Viéc [am vé bao hiém that nghiép;

Can ctr Thong tu sé 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cta B truong Bo Lao dong-
Thu'orn’g binh va X4 hoi huéng dan thuc hién Diéu 52 cua Luat Viée 1am va mdt s6 diéu cua Nghi
dinh s6 28/2015/ND-CP;

Can clevviii (van ban quy dinh chitc nang. nhiém vu, quyén
han va co cau té chite cua So Lao dong — Thieong binh va Xa héi),

Can ctr Hd so dé nghi hudng tro cdp that nghiép clia dng/ba..................... :

Theo dé nghi cta Giam dbc Trung tdm Dich vu viée lam...................o...
QUYET PINH:

Pidu 1. Tro cdp tht nghiép ddi voi:

ONE/BA oo, Sinh ngay ......... AT S
S& chimg minh nhan dan: ..........ooooiiii e
Ngay cip: ...... Joviiinn. liiinin, NOT CAP et
SO SO BIHIXH. ...ttt

S tai khoan ATM( néu c6)................ taingadn hang:........................

Tong sb thang dong bao hiém thit nghiép dé giai quyét huong tro cap that nghiép:

(SO HEN BANG CRIE: ..o d(iﬂg}
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S thang duoc hudng tro cip that nghiép:........ovveveneeeerennnn... . thang.
Noi nhan trg cAp that NEHIEP (3): wov.vveeveieeeeeeeeeeeeeee e eeerenees
Thoi gian hudng tro cép thit nghiép tir ngay.../..../.... dénngay..../.../.....

Sé thang da déng bao hiém thit nghiép chua giai quyét huong tro cép thit nghiép duge bao
Iru (néu co): ...uvevereennnee. thang

Piéu 2. Trong thdi gian hudng tro cdp thit nghiép, 6ng/ba c6 trach nhiém tich cuc tim
kiém viéc lam va thuc hién viée thong béo hémg thang v&i Trung tdm Dich vy viéc lam vé viéc
tim kiém viéc lam theo quy dinh. Ngay théng bao hing thang vé viéc tim kiém viéc lam thuc
hién theo Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Pidu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Didu 4. Giam dbc Bao hiém x4 hoi tinh/thanh phé ........................... - Giam dbc Trung tﬁrp
Dich vu viéc lam.......ccccooeieviiiiinnn, va 0ng/ba c6 tén trén chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.
Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Piéu 4; (Ky, déng ddu va ghi ré ho tén)

- Luu: VT,



QUY TRINH 3 .
. Giai quyét hd tro hoc nghé
i theo Quyét dinh so 319 /ODP-UBND ngay46 thang 11 nam 2022 ciia
Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)

PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwgng Ghi chii

1. H6 so dé nghi hd trg hoc nghé don voi nguoi lao dong dang cho két qua gidi quyét hwong trg cap
that nghlep hoidc dang hwdéng trg cap that nghiép ma c¢é nhu ciu hoc nghe tai dia phwong noi dang
chor két qui hodc dang hwong trg cap that nghiép

1.1 Vin ban Dé nghj hd tro hoc nghé (theo mau) 01 Ban chinh

2. Hb so dé nghl hd tro hoc nghé ddi véi nguoi lao dong dang hlr()'ng tro cap that nghiép ma c6 nhu
cAu hoc nghe tai dia phwong khong phai noi dang hudéng trg cap that nghiép.

2.1 Vin ban Dé nghi hd tro hoc nghe (theo mau) 01 Ban chinh

01 Ban chinh ho4c ban
sao c6 chung thuc
hoac ban sao kém theo
ban chinh dé déi chiéu

2.2 | Quyét dinh v& viéc hudng trg cip that nghiép.

3. Hd so dé nghi hd tro hoc nghé d6i véi ngudi lac dong khong thude trwrong hop theo quy dinh tai
muc 1, 2 néu trén.

3.1 | Van ban D& nghi huong tro cép thét nghiép (theo 01 Ban chinh
mau)
3.2 | Van ban D& nghi hd trg hoc nghé (theo mau) 01 Bén chinh

3.3 Mdt trong cac gidy to sau day:

Ban chinh ho#c ban
sao ¢ chuimg thuc
hodc ban sao kém theo
ban chinh & dbi chiéu

Hop ddng lao dong hoac hop dong lam viéc da hét
3.3.1 | han hoac d& hoan thanh cong viéc theo hgp dong 01
lao dong

Béan chinh hodc ban
sao c6 ching thyuc
hoédc ban sao kém theo
ban chinh dé ddi chiéu

3.3.2 | Quyét dinh thoi viée 01

Ban chinh hoic ban

L. 4 . sao ¢6 chung thuc
3.3.3 | Quyét dinh sa thai 01 B Do ) o

ban chinh dé doi chiéu

Ban chinh hodc ban
sao c6 chimg thuc
hodac ban sao kém theo
ban chinh dé dbi chiéu

334 Quyét dinh ky luat budc théi viée 01

Ban chinh hodc ban

Thdng bao hozc thoa thuan cham dit hop dong lao sao c6 chimg thuc

3.3.5 n N TR o
dong hoac hop dong lam viéc 01 hodc ban sa0 kém theo
ban chinh & d6i chiéu
3.3.6 | Xéac nhén cta nguoi st dung lao dong trong do6 cé 01 Ban chinh hodc ban

1




ndi dung cu thé vé thong tin chia ngudi lao dong;
loai hop ddng lao dong da ky; ly do, thoi diém
chdm dut hop ddng lao dong dbi v&i ngudi lao
ddng;

sao c6 chimg thyuc
hoédc ban sao kém theo
ban chinh d€ doi chiéu

3.3.7

Xac nhan cua co quan nha nudc ¢6 thim quyén vé
viéc doanh nghiép hoic hop tac xa giai thé, pha san
hoac quyét dinh bai nhiém, mién nhiém, cach chirc
d6i vai cac chire danh dugc bd nhiém trong truomg
hop nguoi lao ddng 1a ngudi quan ly doanh nghiép,
quan ly hop tac x&;

01

Ban chinh hodc ban
sao ¢ chimg thuc
ho#c ban sao kém theo
ban chinh d& dbi chiéu

3.3.8

Trudng hop nguot lao dong khong co cac gidy tor
xdc nhan vé& viéc chim dit hop ddng lao dong do
don vi str dung lao déng khong co6 nguoi dai dién
theo phap luat va nguoi duge nguodi dai dién theo
phap ludt iy quyén thi thuc hién theo quy trinh sau:

S& Lao dong — Thuong binh va Xa hdi hodc Bao
hiém xa hoi cap tinh giri van ban yéu cau S& Ké
hoach va Dau tu x4c nhin don vi sir dung lao dong
khéng ¢ nguoi dai dién theo phap luét hodc khdng
¢6 nguoi dugc nguoi dai dién theo phap luat uy
quyén.

S& Ké hoach va Pu tu ¢6 trach nhiém phbi hop
v6i co quan thué, co quan cong an, chinh quyén dia
phuong noi don vi st dung lao dong dat tru s&
chinh thuc hién x4c minh ndi dung don vi sir dung
lao dong khong cé nguoi dai dién theo phap ludt
hodc khdéng c6 nguoi dugc ngudi dai dién theo
phap ludt iy quyén.

S& Ké hoach va Pau tu guri van ban tra 15i cho

S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi va Béo
hiém x3 hdi cép tinh vé ndi dung don vi st dung
lao dong khong c6 ngudi dai dién theo phéap luét
hodc khong c6 nguoi duge ngudi dai dién theo
phap luét Gy quyen trong thoi han 10 ngay lam viée
ké tir ngay nhan dwoc van ban yéu cau xic nhén
cua S& Lao dong — Thurong binh va X& hoi hodc
Béo hiém x4 hdi cép tinh.
Truomg hop nguoi lao dong ky hop ddng lao dong
theo mua vu hodc theo mot viéc nhat dinh c6 thoi
han tr du 03 thang dén duot 12 thang va tham gia
bao hiém thét nghiép: gidy td xac nhan vé viéc
chdm dit hop dong lao dong theo mua vu hodc
theo mot viée nhét dinh c¢6 thdi han tir ¢ 03 thang
dén duéi 12 thang.

01

Ban chinh hoic ban
sao c6 ching thuc
hoac ban sao kém theo
ban chinh dé déi chiéu

34

S6 bao hiém x3 hoéi

01

Ban chinh




I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA HOC PHI

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xi ly Lé phi
Nop hd so tai B phan mét cira ciia mt trong cac | Hai muoi (20) ngay lam Khéng
dia diém sau: viéc ké tir ngay nhan da hd
. Trung tam dich vu viéc 1am Thanh phé (Phong | 5¢ hoP &
bao hiém thit nghiép): sb 106/14D Dién Bién phuy,
phudng 17, quén Binh Thanh
2. Chi nhénh bao hiém thit nghiép Quén 4: sb 249
Tén Pan, phuong 15
3. Chi nhanh bao hidm thit nghiép Quan 6: sb
743/34 Hong Bang, phudng 6
4. Chi nhanh bao hiém thit nghiép thanh phd Thu
Prc: sb 1, Puong s 9, phuong Phudc Binh
5. Chi nhanh bao hiém thit nghiép Quén Tén Binh:
s6 456 Truong Chinh, phuong 13
6. Chi nhanh bao hiém thit nghiép Quén 12: sb 802
Nguyén Van Qua, Phuong Pong Hung Thuin
7. Chi nhanh bao hiém thit nghiép huyén Cu Chi:
s 108 dudng Pham Thi Long (dudomg 458 cil), Ap
Thanh An, xa Trung An
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
':f‘)':'gc Nji dung cng |  Trich Thi HJ so/Biéu )
vige viée nhiém gian mau Dieén giai
Nop hé so Ca nhan Theo muc I Thanh phé‘m ho so theo muc I
- Trudng hop hd so day da, viét
phiéu hen tra két qua trao cho
ngudl ndp ’ho so theo BM 01,
thuc hién tiép bu:c'yc 2. ‘
o - Trudng hop hoé so chua day du
Bl Kién} tra; tiép | Bo ph'ffm mot Ggihrinh gﬁ 8; hoic chtgra Ol})orp 1&: Hudng yd?ln
nhan ho so clra BM 03 ngudi nop hd so bd sung, hoan
thién ho so va ghi rd ly do theo
BM 02.
Truong hop tir chdi t1ep nhén hd
so: Lap Phleu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo BM 03.
T Nhan vién tiép nhén hé so thue
B2 Tiép nhan ho | Bj ph?n mot 0‘,5 r.xgéy Theomie] hién scan dfimliét‘i ho so;, lfni trit
SO cua lam viéc h6 so dién tir va chuyén ho so
cho phong chuyén mon.
S = Ly cao Pong chntn i
B3 an cong thu e 1‘,5 ngay Theo muc I tiep nhén ho so tir b phin Mot
ly ho so Tu vén lao lam viéc BM 01 C}'Ia Avz‘i phan cdng nhan vién thu
déng ly ho so




Nhan vién

- Nhén vién thu 1y hd so tién
hanh xem xét, kiém tra, tham

2 ..+ . | PhongPao dinh hd so.
Tham dinh h A 04 nga Th I = ]
B4 O | tao - Dich vy | | P8 BMol |- Tong hop, lap danh sich hé
Tu van lao ' so da diéu kién hd trg trinh Lanh
dong dao Trung tdm
Lanh dao Trung tAm xem xét hd
(F s ~ . Theo muc I so, ky vdn ban va danh sach hd
BS )fiea“l‘ﬂi“;;’c'l‘]y TL;‘;h ‘3:; g ;“flae{: Hb so trinh, du | so du didu kién h3 trg chuyén T4
g i thao két qua | thdm dinh cia S& Lao ddng -
Thuong binh va X3 héi.
i T truong 5 thim dinh phan
2 : A dinh ho so £ - . = 2
Tham dinh ho x cong céc thanh vién trong to
T ho trg hoc . Theo muc I 2 . A % ”
so, dé xuat ket A . e | 05ngay A . tham dinh hd so, t6 chic hop
B6 Sl %, | nghécaaSo | .7 = Ho so trinh 5| T8 e 2 Sy
qua giadi quyet 5 lam viéc . 14 . | hodc lay y kién bang vén ban va
Lao ddng - duthdokétqua | .i° 7 7: . A A
TTHC . dé xuat ket qua sau khi tham
Thuong binh -
AR dinh.
va Xa ho1
Nhan vién . T, x
Du thao két | Phong Do ‘ FD Bl | a0 QuIeE- A0 fry hoe
R £ ; 02 ngay e nghé hodc van ban tra 161 néu rd
B7 qua giai quyet | tao - Dichvu | [\~ "% Du thao két : ; ~ 5
X lam viéc ) ly do, trinh Lanh dao Trung tdm
TTHC Tu vén lao qua .
o xem Xxét.
doéng
Truomg hop hd so dam bao theo
quy dinh, lanh dao Trung tdm ky
nhday Quyét dinh trinh lanh dao
TR = i So phé duyét.
o0 |t et [ foagy [ SO | PO L
Yy hoac Ky Trung tAm lam viée wLHaeLe T.ruong hop ho sor_khong da diéu
duyét qua kién theo quy dinh, lanh dao
Trung tdm ky van ban tra 101 cho
ngudi lao dong néu rd ly do,
thuce hién tiép bude B10.
Hosotrinh | Lanh dao S¢ xem xét hé so, ky
, n e . | 1,5ngay | Duthao Quyét | phé duyét Quyet dinh vé viéc hd
B9 LA 13 L4nh.d90 50 lam viéc | dinh vé viéc hS trg hoc nghé cho ngudt lao
trg hoc nghé dong.
Quyétdinh vé | Van thu thuce hién cho so, vao
Ban hanh vi 02 1ot viéc hd trg hoc | s, déng 1déu, pan hanh van ban
B10 an b:tn Van | vin thu S¢ 13 neay nghé hodc van | va chuyén hd so cho phong
a2l A Vies ban tra 10i néu | chuyén moén Trung tdam Dich vu
16 ly do viéc lam Thanh pho.
Tiép nhan két
5 eoe X A <A
qua giai quyet | Nhan vién ’ .| - Tiéo nhan k&t qua. vao sd th
thi tuc hanh | Phong Pao , Quydt dinh vé | -, P PPan KL qua, vao so theo
Bl1l hi h tir So t Dich vu Olfhedy viéc hd tro hoc 4oL 3 : 2
chinh fw¢ | 180 = LACAVE 1 13m vige - Y 7" | - Chuyén két qua v& BO phan
Lao djng - Tu van lao nghé mot cia
Thwong binh dong i :
va Xa héi
Tra két qua, .
lwu hd so, B phan Mot ’[heo z - - Tra két qua cho cé nhan.
Ble thong ké va clra gidy hen Bt - Thong ké, theo doi.

theo doi




IV. BIEU MAU

Céac bidu mau st dung tai cac budc cong viée:

STT | Mai hiéu Tén biéu mau
1 BM 01 | MAu Phiéu hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién h6 so
3 BM 03 | MAu Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Van ban D& nghi hd tro hoc nghé
5 BM 05 | Van ban Dé nghij hudng trg cap thit nghiép
6 BM 06 | Quyét dinh v& viéc hd trg hoc nghé
7 BM 07 | Quyét dinh vé viéc hudng trg cap that nghiép
8 BM 08 | MAu phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
9 BM 09 | S theo déi ho so

Ghi chid: BM 01 thuc hién theo Miu s6 01 Phiéu hen tra két qua cua Nghi dinh s()
61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ciia Chinh phu stra ddi, bd sung mat s6 didu cua Nghi dinh sO
28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cia Chinh phil quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cta Lut
Viéc 1am vé bao hiém thét nghiép.

V. HO SO CAN LUU

STT | Mai hiéu Tén biéu mau

1 BM 01 | MAu Phiéu hen tra két qua

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bb sung, hoan thién hé so

3 BM 03 | MAu Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so

4 /! Theo muc I

S 1/ Céc ho so khac néu c6 theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
Luét Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013,

Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 ndm 2015 cta Chinh pha quy dinh chi tit
thi hanh mot s6 diéu ciia Lut Viéc 1am vé bao hiém thét nghiép;

Nghi dinh sb 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 ndm 2020 Chinh phi sira d6i, b sung mot
so diéu cia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 ndm 2015 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Viée 1am vé bao hidm thit nghiép;

Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 04 nam 2018 Chinh phu vé thuc hién co ché
maot cira, mot cura 1i€n thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

Théng tu sé 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 ndm 2015 cua B6 Lao dfng -

Thuong binh va Xa hji huong dan thuc hién Diéu 52 cuia Ludt Viée 1am va mot sb didu cta Nghi
dinh s0 28/2015/ND-CP;

Thong tu ) 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 ndm 2018 cua Vin phong Chinh pht
huéng dan thi hanh mdt sd quy dinh ctia Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm

2018 ctia Chinh pha vé thuc hién co ché mot cira, mdt clra lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.




SO LAO PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG BINH VA XA HOI Doc lap — Tw do — Hanh phac
TRUNG TAM DICH VU VIEC
LAM

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ....thdng.....ndm... ...

PHIEU HEN TRA KET QUA

Trung tdm Dich vy viéc lam thanh phé H6 Chi Minh da nhén hd so dé nghi hudmg tro cip that
nghié¢p cua:

Ong/Bai......ooooiiiiiniiin, Sinh ngay....... thang........ NAML.coiiiiiiieeee e

SOCMND: L. CAP MPAY: vttt

NOT CAP: vt Sodiénthoal: ......oovviiiiiiiii

S6 56 Bao hiém X3 hOi:.....oooovvueeeiei. . S6 BHXH 0M: ..vvvoereeeerreeea . to ro1.

Ngay hen tra két qua giai quyét hd so dé nghi hudng tro cap that nghiép: ...... [oceciinnnn. focivinann
Ngudi ndp ho so Ngudi tiép nhén hd so
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghiré ho tén)

Ngwoi nhin két qua: ) , }
- Ngay ..../ ... ........t01 d& nhdn quyét dinh huong trg cap that nghiép keém theo s6 bao
hiém xa hoi . Ky tén (ghi ré ho va tén):

Luuy:

1. Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nép ho so de nghi hwong tro cap that

nghiép. néu éng/ba fim dwec viéc lam hodc khéng c6 nhu ciu hirong tro cdp that nghiép

thi phai thong bdo ngay cho Trung tam.

2. Trong 03 ngay lam viéc ghi trén phiéu hen tra két qua néu 6ng/ba khéng den nhgn

quyét dinh vé viéc hicong tro cdp that nghiép va khéng théng bdo cho Trung tdm vé Iy do

khong thé dén nhdn quyét dinh thi Trung tam sé trinh Gidm doc So Lao dong — Thirong

binh va Xa hoi ban hanh Quyét dinh vé viée hiy quyét dinh hieong tro cdp thdt nghiép

cua ong/ba.

3. Ong/ba ké khai khong diing suw thit khi nop ho so hieong TCTN, khong thong bdo khi

fim duwoc vigc lam véi TTDVVL thi bi xir phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham

phap ludt BHTN theo qui dinh tai diéu 39 Nghi dinh s6 28/2020/ND-CP ngay 01/03/2020

ciia Chinh phu ( tir 1.000.000 dong dén 2.000.000 dong) va khéng dwge bdo lwu thoi

gian dong BHTN theo qui dinh tai diéu 1 Nghi dinh 61/2010/ND-CP ngay 29/05/2020

cua Chinh phu.

4. Khi dén nhan qu}et dinh éng/ba mang theo nhirng gidy 16 sau: Gidy chitng minh nhan
dan/hé chiéu, phzeu hen tra két qua (ban chinh)



Miu s6 03
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phue
PE NGHI HO TRQ HQOC NGHE
Kinh gtti: Trung tdim Dich vu viéclam ..................

TN tOI 1A oo, Sinh ngay ...... o « 20 Merzro

Sb chimg minh nhan dan/Thé cin cude cOng dan: .......cocceevruerennee Negay clp: .../..../....

NG AP 2cocssrne seose soanessneensssusessasansasass s s e & oeeipases dssms - sva Sae Fae gas oo B s G0 B ogotant’™

S8 SO BHXH ..oooovvoorevenesissessesessnsssssessesses s ssessesessssss s senassesssesssasssssnns

NG thirSOE TR (L )5 e esuesnevuun s essscsvessessasamssassasaessessnss cssasusasussesss issssnssssvasssamasassmssansasanssns

ChO & hIBN NAY (2): «evvvveiereerereriemneseieietss s s sestacaessasae et ebenssasasss s ssnsnens

S dién thoai dé 1i6n hd (NEU COY: wevrmreermrvermcieeeeeeeceieeseieceieciies e ccsaesesnsissasesssnns

bang hudéng trg cAp thit nghiép theo Quyét dinh O....... DAY s34 thang.....
nam....... ctia Giam doc S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi tinh/thanh pho ............. ; thoi
gian huong trg cap that nghiép la.............. thang (tUr ngay........ thang.......ndm......... dén
ngay........ thang....... NAM........... ) (d6i vai truomg hop dang huong trg cap that nghiép).

’ ,Téng s6 thang déng bao hiém that nghiép: ...... thang. D nop hé so dé nghi huong tro
cap that nghiép ngay .....thdng.....ndm.......... , ngay hen tra k€t qua dwoc ghi trén phiéu hen tra két
qué la ngay .....thang.....nam.........., theo phi€u hen tra két qua s6 ngay ....thang.....nam.......... ;
(d6i véi truong hop dang cho két qua giai quyet hudng tro cap that nghiép).

Téng sb thang dong bao hiém thit nghiép: ...... thang (d6i véi trudmg hop ngudi lao

dong c6 thoi gian dong bao hiém th4t nghiép tir &0 09 thang trd 1én nhung khong thudc dién
dang huong trg cap that nghiép).

T6i ¢6 nguyén vong tham gia khoa dao tao nghé ...oooooii véi thoi
gian ........ thang, tai (tén co s dao tao nghe nghiép, diachi) .................ol.

Dé nghi quy Trung tdm xem x¢t, giai quyét ché dd hd tro hoc nghé dé t61 duoc tham gia
khoa dao tao nghé néu trén./.

cee ey NEAY .. thang ....ndm... ...
Nguwoi de nghi

(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1),(2) Ghi 15 sb nha, dudng phé, t6, thon, x6m, lang, 4p, ban, budn, phum, séc.



MAu s6 04

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH/TP... Péc lap - Tw do - Hanh phuc

SO LAO PONG - THUONG
BINH VA XA HOI

Sé: ... ngay ... thang ... nam....

QUYET PINH
Vé viéc hd tro hoc nghé

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
TINH/THANH PHO

Can cir Ludt Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

Can cir Nghi dinh s6 28°2015/ND-CP ngay 12 thing 3 nam 20135 cia Chinh phi quyv dinh
chi tiét thi hanh mét so diéu cua Ludt Viéc lam vé bao hiém thar nghiép;

‘ Can cir Nghi dinh $6 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 nam 2020 cia Chinh phii sira doi,
bo sung mét so diéu cua Nghi dinh 28/2015/ND-CP;

Can cir Quyét dinh s6 17/2021/0D-TTg ngdy 31 thang 3 nam 2021 cua Thu tuéng Chinh
phu quy dinh nute ho tro hoc nghé doi voi ngieoi lao dong tham gia bao hiém thar nghiép va van
ban sira doi, bé sung (néu co);

Canctt ......ccoooecee oo nn. (van ban quy dinh chirc nang. nhiém vy, quyén han va co cdu
16 chirc cua So Lao dong - Thieong binh va Xa héi).

Can cir Quyét dinh so ... ... ngay ... ... thang ..... nam... ... cua Giam doc So Lao dong -
Thicong binh va Xa hoi vé viéc hirong tro cap that nghiép (néu co),

Cén cir Dé nghi hé tro hoc nghé CHAONGDA ... .o

Theo dé nghi cua Giam doc Trung tdm Dichvuviéclam...............ooi i
QUYET PINH:

Piéu 1. HO trg hoe nghé (tnnghé)..........oooooiiiiiieeeieiii, ddi voi:

ONE/DA ..o Sinh ngay ....... [ociin Jociiiiiinn,

Sb chimg minh nhan dan/Thé can cude cONE dan: ......ooevivieeierieeeereeeeceseescereees

Ngay cap: ....... loii. [oviiiiinnn NOT CAP: oo eee e

SE SO BHXH : oot

S& thang duoe hd trg hoe NENE: ..o thang.

Mirc hd tro hoc nghé: ................. dong/thang (bANE Al ......vvvveveeriereeere s )

Tai (1n co s dao tao nghé nghiép. dia chi): ....ocooeeeririeerrceeee e,

Khéa dao tao nghé t& chic tr ngly.......... thang...... nam.............. dén

Thoi gian ngudi lao dong duoc hd tro hoc nghé tir ngay ... thing ... nam....... den
ngay...... thang....... nam.........



Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Giam dbc Bao hiém xa hoi tinh/thanh phd.............oooiieeiiiiin e, , Gidm
d6c Trung tdm Dich vu viéc lam............... , Tho truong (t8n co s dao tao nghé
nghi€p)................. va 6ng/ba co tén trén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

GIAM POC
Noi nhin: (Ky, déng dau va ghi ro ho tén)
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT,.....
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Mau sb 05

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. TINH/TP... Poc Iap - Tw do - Hanh phic
SO LAO PONG - THUONG
BINH VA XA HOI

So: ... e, REAY thang ... nam....

‘ QUYET DPINH ‘
Vé viéc hiy Quyét dinh ho trg hoc nghé

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI TINH/THANH

Cdn cir Ludt Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013,
~Can cit Nghi dinh §(5 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cua Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mét so diéu cua Ludt Viéc lam vé bao hiém that nghiép;
‘ Can cir Nghi dinh 56 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 nam 2020 cia Chinh phit sira doi,
bé sung mét s6 diéu cua Nghi dinh 28/2015/ND-CP;

Can cir . e . (van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quy én han va co cdu
16 chike ciia S¢ Lao dong Ihzmng binh va Xa hoi);

Can cir Quyét dinh 6 ... ngay ....thang.....nam........ ctia Gidm déc So Lao dong -
Thieong binh va Xa hgi vé viéc hé tro hoc nghé:

Theo dé nghi cua Giam déc Trung tdm Dichvuviéclam........................... ..

QUYET PINH:
Diéul 1. Hiy Quyét dinh vé viéc hd trg hoc nghé §6 ......... ngay...... thang........ nam....
cia Gidm doc S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hdi doi voi ong/ba................ vi trong 03

ngay lam viéc ghi trén phiéu hen tra két qua, ong/ba khong dén nhan Qu\et dinh néu trén va
cling khong thong bao cho Trung tdm Dich vu viéc lam vé ly do khong thé dén nhan Quyét dinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pitu 3. Giam déc Bao hiém xa hoi tinh/thanh phd............; ; Giam doc Trung tdm Dich
vuviéc lam................ va 6ng/ba cé tén trén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
GIAM POC
Noi nhin: (Ky. dong dau va ghi ro ho tén)
- Nhu Diéu 3;



